
 

Békés Város Polgármesteri Hivatala Jegyzıje  
                             

a köztisztviselık jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény 10. § (1) bekezdése alapján  
pályázatot hirdet 

Békés Város Polgármesteri Hivatala Jegyzıje  
Hatósági Osztály 

 

Okmányirodai igazgatási feladatok  

munkakör  

A közszolgálati jogviszony idıtartama:  

határozatlan idejő közszolgálati jogviszony  
                             
Foglalkoztatás jellege:  

Teljes munkaidı  

A munkavégzés helye: 

Békés megye, 5630. Békés város, Petıfi Sándor utca 2.  

A köztisztviselık képesítési elıírásairól szóló 9/1995. (II. 3) Korm. rendelet alapján a munkakör 
betöltıje által ellátandó feladatkörök: 

okmányirodai igazgatási feladatok ügyintézı  

Ellátandó feladatok: 

Telepengedélyek, mőködési engedélyek kiadása és ehhez kapcsolódó ügyintézés  

A munkakörhöz tartozó fıbb tevékenységi körök: 

Telepengedélyek, mőködési engedélyek kiadása és ehhez kapcsolódó nyilvántartások vezetése  

Jogállás, illetmény és juttatások: 

A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a köztisztviselık jogállásáról szóló 1992. évi 
XXIII. törvény rendelkezései az irányadók.  
                             
Pályázati feltételek: 



�         Magyar állampolgárság, 
�         Cselekvıképesség, 
�         Büntetlen elıélet, 
�         Középiskola/gimnázium, OKJ-s nyilvántartási és okmányügyintézı,  
�         Felhasználói szintő MS Office (irodai alkalmazások),  
�         Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása, 
�         Versenyvizsga  

A pályázat elbírálásánál elınyt jelent: 
�         közigazgatási gyakorlat - Legalább 1-3 év szakmai tapasztalat,  

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

�         motivációs levél Békés város jegyzıjének, fényképes szakmai önéletrajz, végzettséget igazoló 
oklevelek másolata, 3 hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány  

A munkakör betölthetıségének idıpontja:  

A munkakör legkorábban a pályázatok elbírálását követıen azonnal betölthetı.  

A pályázat benyújtásának határideje: 2010. február 21.  

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Dr. Heinerné Dr. Kecskés Aranka jegyzı nyújt, a 
66/411-011 -os telefonszámon. 

A pályázatok benyújtásának módja:  
�         Postai úton, a pályázatnak a Békés Város Polgármesteri Hivatala Jegyzıje címére történı 

megküldésével (5630 Békés város, Petıfi Sándor utca 2. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a 
pályázati adatbázisban szereplı azonosító számot: SZIK 45/2010., valamint a munkakör 
megnevezését: Okmányirodai igazgatási feladatok. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2010. február 25.  

A KÖZIGÁLLÁS publikálási id ıpontja: 2010. február 11.  

A pályázati kiírás közzétevıje a Kormányzati Személyügyi Szolgáltató és Közigazgatási Képzési Központ 
(KSZK). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv által a KSZK részére megküldött adatokat tartalmazza, 
így annak tartalmáért a pályázatot kiíró szerv felel.  

 
 
 
 
 
 

 


